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CRONOGRAMA
(ANEXO 3)
N° ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA
RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 | Publicacion y difusion de la|Del 03 de Unidad de
convocatoria en la pagina web de | diciembre al 05 Recursos
la Municipalidad Distrital de | de diciembre del Humanos
Papayal. 2025.

(https://wvww.munipapayal.gob.pe)
y en el mural de la Entidad.
Presentacion de los requisitos
exigidos, en fisico y en sobre
cerrado, con la indicacion de sus
nombres completos y N° de DNI,
en mesa de partes de Tramite
Documentario (Av. Ramon
Castilla N° 203 - Papayal -
Zarumilla - Tumbes):
v" Presentacion de solicitudes
de nombramiento “Formato

solicitud - Declaracion
Jurada (Anexo 1)".
v' Adjuntar ‘Formato

Curriculo Vitae (Anexo 2)",
adjuntando copia de la

2 documentacion Del 10 de| Postulantes/
sustentatoria, donde refleje | diciembre al 12 | mesa de partes
el cumplimiento con el perfil | de diciembre del — Unidad de
de puesto a los requisitos | 2025. Recursos
propios de la plaza o cargo Humanos.

en el que se va a nombrar,
segun establece el Manual
de Organizacion y
Funciones — MOF.

v Cumplir con los periodos de
contratacion establecidos
en el literal a) del numeral
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1.4.1 de los presentes
lineamientos

v No tener impedimento o
incompatibilidad para el
acceso a la funcion publica
de acuerdo a ley.

v Presentar el Certificado
unico  Laboral  (CUL)
otorgado por el ministerio
de Trabajo y Promocion del

Empleo.
Verificacion de Requisitos, | Del 15 de Unidad de
impedimentos y  evaluacién | diciembre al 16 Recursos
Curricular. de diciembre del Humanos.
2025.
Publicacion del cuadro final de | 17 de diciembre Unidad de
Resultados en la pagina web de la | de 2025. Recursos
institucion Humanos /
(https://www. munipapayal.gob.pe) Oficina de
y en el mural de la Entidad. informatica

ETAPA FINAL
Presentacion de medios
impugnatorios, a través de mesa | 18 de diciembre Postulantes
de partes de Tramite | de 2025
Documentario (Av. Ramon
Castilla N° 203 - Papayal -

Zarumilla - Tumbes)

Absolucion y publicacion de
recursos de reconsideracion en la
pagina web institucional
(https://www.munipapayal.qob.pe)
y en el mural de la Entidad.

19 de diciembre
de 2025

Subgerencia de
Recursos
Humanos.

Emision de la resolucion de

Del 22 de

Subgerencia de

nombramiento diciembre al 23 Recursos
de diciembre de Humanos.
diciembre de
2025
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NOTA:

v El presente proceso se regira por el cronograma establecido, la cual podra
ser modificado conforme a lo que disponga la Unidad de Recursos
Humanos, las mismas que seran comunicadas oportunamente a los
interesados a través de la pagina web institucional.

v' La presentacion de expedientes de los postulantes sera de forma
presencial, no se aceptaran expedientes de forma virtual.

v El postulante es responsable de realizar el seguimiento de la publicacién
de los resultados parciales y totales del proceso.

v" Los recursos de reconsideracion interpuestas contra el “Cuadro Final de
Resultados”, son resueltos por la Unidad de Recursos Humanos.

v' Los recursos de apelacion son elevados por la Unidad de Recursos
Humanos al Tribunal del Servicio Civil. Corresponde a los impugnantes
cumplir con los plazos y requisitos de admisibilidad de cada recurso

conforme a las normas sobre las materias.

ABG. LIZWMORAN DIOSES
JEFE DE LA UNID E RECURSOS HUMANOS
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